[image: image1.png]



У К Р А Ї Н А

КІРОВОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
25022, м. Кіровоград, вул. В.Перспективна, 41, тел. 24-18-02,факс 24-43-43,
 Е-mail: uokmr@ukr.net 
	


НАКАЗ

03 вересня 2013 року






№ 538/о
Про проведення комплексних 

перевірок в навчальних закладах міста 

в 2013-2014 навчальному році

На виконання Закону України «Про загальну середню освіту»,                   плану  проведення комплексних перевірок на 2013-2014 навчальний рік, з метою здійснення  контролю за дотриманням вимог чинного законодавства та забезпечення якісного здійснення навчально-виховного процесу в навчальних закладах міста, реалізації  конституційних прав всіх громадян на здобуття якісної освіти


НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад комісії по проведенню комплексних перевірок в навчальних закладах міста (додаток  1).
2. Затвердити графік проведення комплексних перевірок (додаток 2).
3. Комісії з проведення комплексних перевірок навчальних закладів:
3.1. Здійснити  вивчення стану дотриманням вимог чинного законодавства та забезпечення якісного здійснення навчально-виховного процесу в навчальних закладах міста, реалізації  конституційних прав всіх громадян на здобуття якісної освіти у навчальних закладах: 

НВО  «ЗОШ  І - ІІІ ст. № 31»;  НВО  «ЗОШ  І-ІІІ ст. № 33»,  ЗОШ  № 3
ЗОШ І ст. «Мрія», ДНЗ № 23, 17, 14, 68, 61 (додатки 3,4).
3.2.Вивчити професійну діяльність керівних кадрів навчальних закладів, зазначених у п.3.1.та надати інформацію до атестаційної комісії управління освіти. (додаток 5). 

3.2. Проаналізувати та надати для узагальнення матеріали вивчення.
4  Начальнику відділу інспектування навчальних закладів Кумпан С.Г.:
    4.1. Узагальнити матеріали результатів комплексних перевірок навчальних закладів, підготувати узагальнену довідку та розглянути її на нараді керівників навчальних закладів у червні 2013 року.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Начальник управління освіти    





Л.Костенко
Кумпан 24 99 69











Додаток  1

Склад комісії по проведенню комплексних

перевірок в навчальних закладах міста

в 2013-2014 навчальному році

Голова комісії



Костенко Л.Д., начальник управління 






освіти

Секретар комісії



Кумпан С.Г., начальник відділу 







інспектування навчальних закладів

Члени комісії



Васильєва О.К., начальник відділу 







юридичного та фінансового забезпечення







Прудко Н.В., головний спеціаліст відділу 





юридичного та фінансового забезпечення







Гавриш С.А., головний спеціаліст відділу 





інспектування навчальних  закладів







Дежурко О.В., спеціаліст централізованої 





бухгалтерії управління освіти






Лихацька В.М., методист відділу 







методичного забезпечення кадрової 






політики управління освіти











Додаток 2
План 

проведення комплексних перевірок 

закладів освіти міста на 2013-2014 н.р.

	Дата перевірки
	Назва закладу

	10.10. -11.10.

2013 року
	Дошкільний навчальний заклад № 68

	17.10-18.10
2013 року
	Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 3

Кіровоградської міської ради Кіровоградської області



	14.11-15.11
2013 року
	Дошкільний навчальний заклад  № 14



	21.11-22.11 

2013 року
	Комунальний заклад «Навчально-виховне об’єднання - «Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 31 з гімназійними класами, центр дитячої та  юнацької творчості «Сузір’я» Кіровоградської міської ради Кіровоградської області»

	05.12-06.12

2013 року
	загальноосвітня школа І ступеня „Мрія” Кіровоградської міської ради Кіровоградської області



	19.12.-20.12

 2013 року


	Дошкільний навчальний заклад № 23

	26.12-27.12

2013 року


	Дошкільний навчальний заклад  № 27



	09.01-10.01

2014 року
	Дошкільний навчальний заклад  № 61



	23.01-24.01

 2014 року


	Дошкільний навчальний заклад № 17


	13.02-14.02

 2014 року


	комунальний заклад «Навчально-виховне об’єднання № 33 «Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів, дошкільний навчальний заклад Кіровоградської міської ради Кіровоградської області»

	20.02-21.02

2014
	Дошкільний навчальний заклад  № 35















Додаток  3
ПРОТОКОЛ

оцінювання діяльності дошкільного навчального закладу
	№ п/п
	Показники освітньої діяльності
	перевіряючий
	Рівень освітньої діяльності

	
	
	
	Високий
	Достатній
	Середній
	Низький

	1
	2
	3
	6
	7
	8
	9

	1
	Укомплектованість закладу педагогічними кадрами, умотивованість їх розстановки
	Прудко Н.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	2
	Правильність ведення документації з кадрових питань
	Прудко Н.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	3
	Організація атестації педагогічних працівників. 
	Васильєва О.К.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	4
	Відповідність збереження архівних матеріалів вимогам діючого законодавства
	Дежурко О.В.
	
	
	
	

	5
	Стан прилеглої території
	Дежурко О.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	6
	Оволодіння дітьми програмами, передбаченими законодавством
	Лихацька В.М.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	7
	Участь закладу в міських та обласних конкурсах
	Лихацька В.М.

	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	8
	Скоординованість та дієвість планування всіх напрямків роботи закладу
	Кумпан С.Г.

Лихацька В.М.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	9
	Якість внутрішнього контролю та ефективність управлінських рішень 
	Кумпан С.Г.


	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	10
	Ведення ділової документації
	Васильєва О.К.

Кумпан С.Г.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	11
	Забезпечення соціальної підтримки дітей-сиріт, дітей з малозабезпечених сімей та інших учнів із соціально вразливих категорій 
	Васильєва О.К.

Гавриш С.А.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	12
	Відповідність організації харчування учнів вимогам діючого законодавства.
	Васильєва О.К.

Дежурко О.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	13
	Укомплектованість дошкільного навчального закладу дітьми відповідно до нормативних вимог. Електронна реєстрація
	Лихацька В.М.
Кумпан С.Г.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	14
	Санітарний стан оформлення приміщень
	Лихацька В.М.

	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	15
	Рівень захворюваності дітей та збереження їх життя і здоров’я
	Лихацька В.М.

Гавриш В.М.


	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	16
	Результативність освітньої діяльності навчального закладу

Сумарна кількість балів у розділах
	
	
	
	
	












Додаток 4
ПРОТОКОЛ

оцінювання діяльності загальноосвітнього навчального закладу
	№ п/п
	Показники освітньої діяльності
	перевіряючий
	Рівень освітньої діяльності

	
	
	
	Високий
	Достатній
	Середній
	Низький

	1
	2
	3
	6
	7
	8
	9

	1
	Укомплектованість закладу педагогічними кадрами, умотивованість їх розстановки
	Васильєва О.К.

Прудко Н.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	2
	Правильність ведення документації з кадрових питань
	Прудко Н.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	3
	Організація атестації педагогічних працівників. 
	Васильєва О.К.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	4
	Відповідність збереження архівних матеріалів вимогам діючого законодавства
	Дежурко О.В.
	
	
	
	

	5
	Стан прилеглоїтериторії
	Дежурко О.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	6
	Рівень навчальних досягнень учнів
	Гавриш С.А.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	7
	Результативність участі учнів у міжнародних, всеукраїнських, обласних, районних (міських) олімпіадах, турнірах, конкурсах МАН тощо (за останні 3 роки) (для ЗНЗ)
	Гавриш С.А.


	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	8
	Скоординованість та дієвість планування всіх напрямків роботи навчального закладу
	Кумпан С.Г.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	9
	Ефективність управлінських рішень
	Кумпан С.Г.


	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	10
	Якість внутрішкільного контролю. 


	Кумпан С.Г.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	11
	Ведення ділової документації
	Васильєва О.К.

Кумпан С.Г.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	12
	Забезпечення соціальної підтримки дітей-сиріт, дітей з малозабезпечених сімей та інших учнів із соціально вразливих категорій 
	Васильєва О.К.

Гавриш С.А.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	13
	Відповідність організації харчування учнів вимогам діючого законодавства.
	Васильєва О.К.

Дежурко О.В.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	14
	Організація індивідуального та екстернатного навчання (для ЗНЗ)
	Гавриш С.А.
	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	15
	Ефективність організації виховної роботи
	Кумпан С.Г.

Гавриш С.А.


	12-10
	9-7
	6-4
	3-0

	16
	Результативність освітньої діяльності навчального закладу

Сумарна кількість балів у розділах
	
	
	
	
	











Додаток 5

Протокол 

вивчення  професійної діяльності керівних кадрів 
навчальних закладів

 - виконання програми розвитку навчального закладу та результати інноваційної діяльності;

 - стан організації навчальної та виховної роботи, додержання вимог державних освітніх стандартів;

 - результати державної атестації навчального закладу;

 - результати перевірок, проведених Державною інспекцією навчальних закладів, місцевими органами управління освітою та іншими органами державного нагляду (контролю);

 - додержання вимог  щодо  забезпечення безпечних та нешкідливих умов навчання учнів;

 - підсумки моніторингу роботи з педагогічним колективом та іншими працівниками навчального закладу;

 - ефективність взаємодії з громадськими організаціями та органами шкільного самоврядування;

 - додержання педагогічної етики, моралі;

 - звіти керівника про свою роботу на загальних зборах (конференціях) колективу навчального закладу;

  - аналіз розгляду звернень громадян.

