У К Р А Ї Н А

КІРОВОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
НАКАЗ

29 січня 2016 року                                                                     


№ 56/о
Про введення в дію рішення колегії

управління освіти Кіровоградської міської ради

щодо  ведення протоколів засідань Колегії
На виконання рішення колегії від 29.01.2016 року № 5 та з метою удосконалення роботи 
Н А К А З У Ю:

1. План роботи колегії управління освіти Кіровоградської міської ради на 2016 рік взяти до виконання.

2. Заступнику начальника управління освіти Єременко Т.О.: 

2.1. установити, що в друкованому варіанті ведуться протоколи засідань Колегії управління освіти; 

2.2. завести відповідну книгу реєстрації, сторінки якої поаркушно пронумеровані, прошиті та скріплені печаткою;
2.3. забезпечити ведення книг реєстрації за формою, наданою у додатку; 

2.4. після роздрукування і затвердження в установленому порядку документа, створеного в електронному (комп’ютерному) варіанті,  здійснити його реєстрацію у відповідній книзі реєстрації.

2.5. постійно зберігати підписані і зареєстровані документи у встановленому порядку.

2.6. один раз на рік документи збирати у книги, прошивати, поаркушно нумерувати і скріплювати печаткою.

                                                                      щорічно  до   31.12.

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Заступник начальника управління освіти                                   
Є.Серопян

Єременко 24 99 69
Додаток

до  наказу управління освіти 

від 29.01.2016 № 56/о
Форма ведення Книги реєстрації протоколів засідань Колегії
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